国际关系学院本科综合教务系统网上选课步骤说明

一、进入学校工作网入口登录页面，如下图所示：
[image: ]

二、键入学号与密码进入系统，如下页面所示：
[image: ]

说明：
第一次登录进入系统后，切记要修改初始密码。密码应妥善保管，如因密码保管不当或委托他人代选课而造成的错选、少选等情况，责任自负。（密码如修改后不慎遗忘，请携带本人学生证或校园卡到交流中心网络应用部办理重置。）
三、点击左侧“本科生教务”
在出现的列表中依次选择“学生选课”、“方案课程选择”，确认选择“主修方案”后，将会出现“学生选课系统”的主界面，该窗口共有六个标签：计划课程，方案课程，系任选课，校任选课，自由选课，重修课程，如图所示：
[image: ]
学生可以在不同标签对应的窗口中，进行相应类别课程的选择。
说明：
根据学年学期的不同，学生需要选的课程主要分为专业选修课、通识选修课以及跨专业选修课；非信科专业学生还需选择计算机必修选项课，二至四年级学生还需选择专项体育必修选项课，需重修学生还需选择重修课程。

四、各类课程的选课操作：
（一）“系专业课程”
[image: ]
第一步：点击“计划课程”和“方案课程”其中任意一项，将显示该项目中本学期可供学生选择的系专业课程。如图所示：
[image: ]
“方案课程”界面会详细显示各门课程的课程号、课序号、学分、任课教师、课余量、选课限制说明、上课时间、地点等信息。
第二步：学生可根据专业培养方案进行选修课程的选择（必修课已经提前预置，切勿随意删除），系内专业选修课程会以选择的状态出现。
此外，选课通知附件中会列出所有专业选修课课程清单，可供学生对照。在课程前的方框中依次打勾即可。
第三步：最后点击窗口右下角的“确定”按钮，进行提交。









（二）“通识选修课”
[image: ]

点击“校任选课”标签，系统将会列出（所选学期）通识选修课的所有可选课程。如下图所示：
在课程前的方框打钩进行选择，最后点击窗口右下角“确定”按钮，将选中的课程进行提交即可。
（三）“计算机必修选项课、专项体育必修选项课以及跨专业选修课”
点击“自由选择”按钮，出现如下页面：
[image: ]第一步：在左图中可通过输入所要查询课程的课程号、课序号、课程名、教师、开课系、上课星期、上课节次中一项或几项等信息，然后单击“查询”，即可得到想要查询的信息。
第二步：在查询到课程左边的复选框打钩进行选择，最后点击窗口右下角“确定”按钮，将选中的课程进行提交即可。
对于“计算机必修选项课”、“专项体育必修选项课”以及“跨专业选修课”，均可以通过“自由选择”按钮中的功能来找到。
1.计算机必修选项课
计算机三门必修选项课的课程号分别为“07112003” 网页制作；“08050015”多媒体技术与应用；“07112005”计算机硬件组装与维护。需非信息科技学院同学在课程号中输入相应的号码来选择对应课程。
2.专项体育必修选项课
专项体育必修选项包括：篮球、足球、高尔夫球、健美课、网球提高、乒乓球、警体格斗、健美操、舞蹈、体育舞蹈、台球、瑜珈、击剑、街舞、羽毛球等课程，选课通知附件中会列出该类课程详细清单。
二年级至四年级本科生可以在“自由选择”窗口中输入课程名或课程号来进行选课。
3.跨专业选修课
选课通知附件中会列出该类课程详细清单。同学们可以根据通知中所列跨专业选修课的相关信息，搜索到想要的课程，进行选择。

说明：
1.所有课程均可以使用自由选择项目进行选课操作。同学们可以根据已知的课程号、课序号、课程名、教师、开课院系以及上课星期和节次等信息搜索当前学期开设的任意课程。
2.在使用上课节次选项进行搜索的时候，由于我校使用2节连堂的教学模式，请务必选择单数1，3，5，7，9节次进行搜索，否则将不会有搜索结果出现。例如，要选择3-4小节（即第二大节）的课程，在上课节次栏中必须选择“第3节”。
（四）“重修课程”
点击“重修课程”标签，在对应的窗口中，可进行需重修课程的选课，操作与“自由选择”类似。

五、已选课程查看及退选
（一）已选课程查看：
在选择完自己的课程之后，点击页面下方“已选课程查询”按钮，查看自己所选的课程。
（二）学生退选修改已选课程：
如果学生对已选课程不满意，可以选择“已选课程删除”按钮进行操作，会出现如下图所示界面。在要删除的课程前点击红叉即可删除所选课程。做删除操作时请务必谨慎，必修课程切勿删除！
[image: ]
说明：
1.在退选窗口中如出现课程前的复选框为灰色，将表示此门课程不可退选。
2.在删除所选课程之后，会在“未选中，已删除课程”按钮中看到记录。

六、辅修课程
辅修学习的网上选课操作步骤与主修学习基本相同。需要注意的是，由于同学们各自的辅修方案类别只有在首次进行辅修专业选课之后才能确定，所以第一次参加某一辅修专业方案选课时，需通过“自由选择”模块来选择相应辅修专业的课程，操作时请参考辅修报名通知中提供的课程号。首次辅修选课成功后，教务处将确定同学们各自的辅修方案，因此第二学期的辅修选课就可以通过“方案课程选择”进入辅修方案进行选课，操作方法和主修方案中“方案课程”选课相同。

七、核实课表，退出系统
选课完成之后，请务必回到“学生选课”栏目，在“本学期课表”中查看自己的完整课程表，如无问题，安全退出系统后，关闭浏览器即可结束选课。该课程表中的课程即为下学期上课课程和作为成绩录入数据使用，请注意核实。
[bookmark: _GoBack]
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